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EDITAL N°01/2023

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL: N° 001/2023

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATORIO: N° 003/2023

DATA DA REALIZACAO: 13/02/2023

HORARIO: 13:00 HORAS

LOCAL: Rua Artur Ardo Corréa, 85 — Centro, Sdo Jodo do Manhuacu/MG, CEP:
36.918-000

A Camara Municipal de S&o Jodo do Manhuacu expede o presente edital extraido dos
autos do Pregdo Presencial n°® 001/2023, do tipo MENOR PRECO POR LOTE, para
Contratacdo de empresa(s) especializada(s) para a prestacdo de servicos de
ASSESSORIA DE COMUNICACAO PARA DIVULGACAO INSTITUCIONAL DAS
ACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO MANHUACU, INCLUINDO A
PRODUCAO DE TEXTOS, FOTOGRAFIAS, EDICAO DE VIDEOS, COBERTURA DE
EVENTOS PROMOVIDOS PELA CAMARA COM TRABALHO PRESENCIAL NA
SEDE DO MUNICIPIO DE NO MINIMO DE 10 HORAS SEMANAIS DE JORNALISTA
E PARTICIPAQAO DAS REUNIOES ORDINARIAS E EXTRAORDINARIAS, conforme
Lei Federal n°® 10.520/02, subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢cdes contidas
na Lei Federal n°® 8.666/93 e alteracdes.

As propostas deverdo obedecer as especificacdes deste instrumento convocatorio e
anexos, que dele fazem parte integrante.

Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitacdo serdo recebidos no
endereco mencionado acima, na sessao publica de processamento do Pregao.

A sessdo de processamento do Pregdo sera realizada na Sede da Camara
Municipal, localizada na Rua Artur Ardo Corréa, 85 — Centro, Sdo Jodo do
Manhuacu/MG, CEP: 36.918-000 — Tel/fax: (33) 3377-1619, iniciando-se no dia
13/02/2023, as 13:00 horas e sera conduzida pela Pregoeira com o auxilio da
Equipe de Apoio, designados nos autos do processo em epigrafe.

| - DO OBJETO

Contratacdo de empresa(s) especializada(s) para a prestagdao de servicos de
ASSESSORIA DE COMUNICACAO PARA DIVULGACAO INSTITUCIONAL DAS
ACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO MANHUACU, INCLUINDO A
PRODUCAO DE TEXTOS, FOTOGRAFIAS, EDICAO DE VIDEOS, COBERTURA DE
EVENTOS PROMOVIDOS PELA CAMARA COM TRABALHO PRESENCIAL NA
SEDE DO MUNICIPIO DE NO MINIMO DE 10 HORAS SEMANAIS DE JORNALISTA
E PARTICIPACAO DAS REUNIOES ORDINARIAS E EXTRAORDINARIAS, conforme
especificacdo constante da Proposta Comercial - Anexo I.
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Il - DA PARTICIPACAO

Poderdo participar do certame todos os interessados do ramo de atividade
pertinente ao objeto da presente contratacdo que preencherem as condicdes
constantes deste Edital.

Il - DO CREDENCIAMENTO
1. Para o credenciamento deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos:

a) tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro
instrumento de registro civil, registrado no 6rgao de classe competente ou, tratando- se
de sociedades civis, 0 ato constitutivo registrado no 6rgdo de classe competente, no
qgual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em
decorréncia de tal investidura,

b) tratando-se de procurador, o instrumento de procuracdo publica ou particular com
firma reconhecida da qual constem poderes especificos para formular lances, negociar
preco, interpor recursos e desistir de sua interposi¢ao e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, conforme Anexo lll.

2. O representante legal ou o procurador deverdo identificar-se exibindo documento
oficial de identificagdo que contenha foto.

3. Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada.

4. Declarada a abertura da sessdo pela pregoeira para recebimento dos envelopes
de propostas de precos e de documentos de habilitacdo, ndo mais serdo admitidos
novos proponentes, além dos ja credenciados, dando-se inicio ao recebimento dos
envelopes.

IV - DA FORMA DE APRESENTACAO DA QECLARACAO DE PLENO
ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO DA PROPOSTA E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1. A declaracdo da licitante de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo, que
constituird no Anexo Il e devera ser apresentada fora dos envelopes n°s 1 e 2;

2. A proposta e o0s documentos para habilitacdo deverdo ser apresentados,
separadamente, em 02 envelopes fechados e indevassados, contendo em sua parte
externa, além do nome da proponente, 0s seguintes dizeres:

A Camara Municipal de S&o Jodo do Manhuacu -
MG Envelope n° 1 - Proposta

Pregéo Presencial n® 001/2023

Processo n° 003/2023
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A Camara Municipal de S&o Jodo do Manhuagu —
MG Envelope n° 2 - Habilitagéo

Pregéo Presencial n° 001/2023

Processo n° 003/2023

3. A proposta devera ser elaborada preferencialmente em papel timbrado da
empresa e redigida em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso
corrente, com suas paginas numeradas sequencialmente, sem rasuras, emendas,
borrdes ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo representante legal da licitante
ou pelo procurador.

4. Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de cOpia autenticada por tabelido de notas ou cdpia acompanhada
do original para autenticacdo pelo Pregoeira ou por membro da Equipe de Apoio.

V - DO CONTEUDO DO ENVELOPE N° 1 - PROPOSTA

1. A proposta de preco devera conter os seguintes elementos:

a) nome, endereco e CNPJ do proponente;

b) nimero do processo e do pregao;

c) descricdo de forma clara e sucinta do objeto da presente licitacdo, em conformidade
com as especificacbes do anexo | deste edital;

d) preco unitario e total em moeda corrente nacional, em algarismo e por extenso,
apurado a data de sua apresentacdo, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro
ou previsdo inflacionaria. Nos precos propostos deverdo estar inclusos, além do
lucro, todas as despesas e custos, tais como: transporte, seguro contra todos 0s riscos
existentes, garantia e tributos de qualquer natureza,

e) Em caso de divergéncia entre o preco total e o unitario, prevalecera este aquele, do
mesmo, prevalecera o valor expresso por extenso, sobre o valor numérico.

f) Prazo de validade da proposta: no minimo 60 (sessenta) dias.

VI - DO CONTEUDO DO ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTOS PARA
HABILITACAO

1. O Envelope "Documentos de Habilitacdo" devera conter os documentos a seguir
relacionados:

1.1 - HABILITACAO JURIDICA

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no
orgao de classe competente, em se tratando de sociedades civis;

b) documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por
acOes, acompanhados da documentacdo mencionada na alinea “a”, deste subitem;

c) ato constitutivo devidamente registrado no 6rgao de classe competente tratando- se
de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

d) decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir.
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1.1.1 - QUALIFICACAOTECNICA

Atestado de desempenho anterior fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando aptiddo da licitante para desempenho de atividades
compativeis com as caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacéo;

1.2 - REGULARIDADE FISCAL

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

b) prova de inscricdo na Prefeitura Municipal onde est4 instalada a licitante;

c) certiddo negativa de débito com a Fazenda Federal (inclusive previdenciario),
Estadual e Municipal, da sede ou do domicilio da licitante;

d) certiddo de regularidade de débito junto ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS);

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

f) Certiddo negativa de débitos junto ao Ministério do Trabalho;

1.3 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
a) certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;

1.4 - DECLARACAO
a) declaracdo em cumprimento ao disposto no inciso XXXIll, do art. 7° da
Constituicdo da Republica (Anexo V).

2 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

2.1 - Na apresentagdo dos documentos, se a licitante for a matriz da empresa, todos os
documentos deverdo estar em nome da matriz, se a licitante for filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial.

2.2- As certidbes apresentadas que nao expressarem sua validade, sera
considerado o prazo de 90 (noventa) dias a contar da data de sua expedicao.

2.3 - E facultada as licitantes a substituicdo dos documentos de habilitagdo exigidos
neste Edital, pelo comprovante de registro cadastral para participar de licitacdes junto a
Camara Municipal de S&o Jodo do Manhuacu-MG, no ramo de atividade compativel
com o objeto do certame.

2.4 - Os licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos
no Envelope n° 02 (Documentos de Habilitagdo), ou os apresentarem em desacordo
com o estabelecido neste edital, ou com irregularidades, serdo considerados
inabilitados, ndo se admitindo complementagé&o posterior.

VIl - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

1. No horério e local, indicados no preambulo, sera aberta a sessdo de processamento
do Pregao, iniciando-se com a presenca dos interessados em participar do certame,
com tolerancia maxima de 10 (dez) minutos.

2. Os licitantes entregardo aa pregoeira a declaracdo de pleno atendimento aos
requisitos de habilitacdo, de acordo com o estabelecido no Anexo Il.
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3. A analise das propostas pela pregoeira visara o atendimento das condicdes
estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas, que
nao atendam as especificacdes, prazos e condic¢des fixadas no Edital,

3.1 No tocante aos precos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das
operacOes aritméticas que conduziram ao valor total or¢cado, procedendo-se as
correcdes no caso de eventuais erros. As correcoes efetuadas serdo consideradas para
apuracéo do valor da proposta;

4. As propostas nao desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lances,
com observancia dos seguintes critérios:

a) selecdo da proposta de menor preco por item e as demais com precos até 10%
superiores aquela;

b) ndo havendo pelo menos 3 (trés) precos na condicdo definida na alinea anterior,
serdo selecionadas as propostas que apresentarem 0S menores precos, até o0 maximo
de 3 (trés).

No caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas,
independentemente do nimero de licitantes.

5. A pregoeira convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior prego e 0s
demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de
empate de precos.

5.1 A licitante sorteada em primeiro lugar poderd escolher posicdo na ordenacao de
lances, em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicao
completa da ordem de lances.

6. Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores ao
menor preco total do item, observada a redugdo minima entre os lances.

7. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulagéo de lances.

8. Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e
nao selecionadas para esta etapa, na ordem crescente dos valores, considerando-se
para as selecionadas o ultimo lance ofertado.

09. A pregoeira podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducao do preco.

10. ApOs a negociacdo, se houver, a pregoeira examinara a aceitabilidade do menor
preco, decidindo motivadamente a respeito.

10.1. Se, com os critérios acima, ndo for possivel a obtencdo do nimero minimo de
trés proponentes, seja por desinteresse do mercado seja por desclassificacdes de
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propostas escritas, o certame transcorrerd normalmente com dois licitantes na fase de
lances. Caso haja o comparecimento de um Unico interessado ou uma so6
proposta admitida, a pregoeira dara continuidade ao procedimento sem a realizacdo da
fase de ofertas verbais, aplicando os dispositivos deste edital concernentes a

aceitabilidade da proposta, a habilitacdo, a negociacdo do preco ofertado e a
adjudicacéo.

10.2. Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacao.

10.3. O critério de aceitabilidade dos precos ofertados serd o de compatibilidade
com o0s precos dos insumos e salarios praticados no mercado, coerentes com a
execucao do objeto ora licitado.

10.4. A pregoeira podera a qualquer momento solicitar as licitantes a composicao de
precos unitarios de servicos e/ou de materiais/equipamentos, bem como os demais
esclarecimentos que julgar necessarios.

11. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo
os documentos de habilitacdo de seu autor.

12. Eventuais falhas, omissfes ou outras irregularidades nos documentos de
habilitacdo, poderdo ser sanadas na sessao publica de processamento do Pregéo, até
a deciséo sobre a habilitacdo, inclusive mediante:

a) substituicdo e apresentacdo de documentos, ou

b) verificacdo efetuada por meio eletrénico habil de informacdes.

12.1. A verificacdo sera certificada pela pregoeira e deverédo ser anexados aos autos 0s
documentos passiveis de obtencdo por meio eletrbnico, salvo impossibilidade
devidamente justificada.

12.2. A Administracdo ndo se responsabilizar4 pela eventual indisponibilidade dos
meios, no momento da verificagcdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo
apresentados os documentos alcancados pela verificacdo, a licitante serd inabilitada.

13. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

14. Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, a pregoeira examinara a oferta subsequente de menor preco, negociara
com o seu autor, decidird sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara
as condicdes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta
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aceitavel cujo autor atenda os requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado
vencedor.

VIl - DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

1. No final da sessdo, a licitante que quiser recorrer deverd manifestar imediata e
motivadamente a sua intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 3 (trés) dias para
apresentacdo de memoriais, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para
apresentar contra raz6es em igual numero de dias, que comecarao a correr no término
do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

2. A auséncia de manifestacao imediata e motivada da licitante importara a decadéncia
do direito de recurso, a adjudicacdo do objeto do certame pela pregoeira a licitante

vencedora e o0 encaminhamento do processo a autoridade competente para a
homologacéao.

3. Interposto o recurso, a pregoeira podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-
lo devidamente informado a autoridade competente.

4. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o
procedimento.

5. O recurso tera efeito suspensivo e 0 seu acolhimento importara a invalidacdo dos
atos insuscetiveis de aproveitamento.

IX- DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E FAVORECIDO AS MICRO E
PEQUENAS EMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

1. Para efeito de comprovacdo da regularidade fiscal, as microempresas ou
empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacao exigida, mesmo
gue esta apresente alguma restricao.

1.1 Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado
o prazo de 2 (dois) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que 0
proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentagédo, pagamento
ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de certiddo negativa.

1.2 Entende-se pelo termo declarado vencedor, de que trata o item anterior, 0
momento imediatamente posterior a fase de habilitac&o.

2. Nas licitacbes sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte.
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2.1 Entende-se por empate aquelas situacbes em que as ofertas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por
cento) superiores ao melhor preco, que sera apurado apés a fase de lances e antes da
negociagao.

3. Caso a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou
empresa de pequeno porte e ocorrendo o empate, na forma do item anterior, o
desempate sera feito do seguinte modo:

3.1 A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada sera convidada
a exercer o direito de preferéncia, cobrindo a oferta vendedora, situacdo em que sera
adjudicado o objeto em seu favor;

3.2 Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte,
na forma do subitem 3.1, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
encontrem em situacdo de empate, na hipotese do subitem 2.1 do item anterior, na
ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito; e

3.3 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem em situacdo de empate, nos
intervalos estabelecidos no subitem 2.1 do item anterior, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8 1° Na hip6tese da ndo contratacdo nos termos previstos nos subitens 3.1, 3.2 e 3.3
do item anterior, o contrato sera adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame.

8 2° A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada sera
convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apos
0 encerramento dos lances, sob pena de precluséo.

4. Nao se aplica o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e
empresas de pequeno porte quando nao for vantajoso para a Administracdo Publica ou
representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado.

4.1 Para fins do disposto no item 4, considera-se nao vantajoso para a
Administracdo quando o tratamento diferenciado e simplificado resultar em preco
superior ao valor estabelecido como referéncia.

5. A ndo regularizacédo da documentacdo, no prazo previsto no item 1.1 desta clausula,
implicara preclusédo do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei
n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e na Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, sendo

facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagédo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagéo.

6. Para fins do disposto nesta Clausula, o enquadramento como microempresa e
empresa de pequeno porte dar-se-a nas condicoes da Lei Complementar n° 123, de
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14 de dezembro de 2006 - Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno
Porte, em especial quanto ao seu art. 3°, sendo exigido das MPE’s a declaragao, sob
as penas da Lei, de que cumprem com 0s requisitos legais para a qualificacdo como
microempresa ou empresa de pequeno porte, estando aptas a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido na mesma Lei Complementar.(ANEXO V)

X - DO LOCAL E DAS CONDICOES DA PRESTACAO DE SERVICOS

O objeto desta licitacao sera prestado sempre que requisitado, podendo ser requisitado
parceladamente, sendo que o objeto deverd estar sempre a disposi¢cdo da Camara
Municipal de Sdo Jodo do Manhuacgu-MG, atendendo as condicBes estabelecidas na
Proposta Comercial, com trabalho presencial na sede do municipio de no minimo de

10 horas semanais de jornalista e participacdo das reunides ordinarias e
extraordinarias, e em estado de sobreaviso diariamente e em todos os dias da semana.

XI - DO PAGAMENTO

1. Para efeito de pagamento, a contratada encaminhara a Camara Municipal de S&o
Jodo do Manhuacu, a respectiva nota fiscal/fatura, acompanhada do relatério ao
servigo prestado a que a Nota Fiscal de prestacéo de servico se referir.

2. Os pagamentos serdo efetuados até 30 (trinta) dias Uteis, contados da entrada da
nota fiscal/fatura.

3. O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitacdo sera efetuado
pelo setor préprio da Camara Municipal, por processo legal, em parcelas mensais,
conforme estabelecido na minuta contratual do presente processo.

4. Considera-se como data de apresentacao da proposta o ultimo dia do prazo previsto
para sua entrega.

5. As despesas decorrentes desta contratagcdo ocorrerdo por conta da dotacao
orcamentaria relativo ao orcamento de 2023:

N°. 010101 01031 0001 2.005 339039 - ficha 40 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa
Juridica.

XI | - DA CONTRATACAO

1. A contratacdo decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante celebracdo de
termo de contrato, cuja minuta integra este Edital como ANEXO V.

1.1 Se, por ocasido da formalizacéo do contrato, as certiddes de regularidade de débito
da Adjudicatéaria perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS) e a Fazenda Nacional, estiverem com os prazos de
validade vencidos, o o6rgdo licitante verificard a situacdo por meio eletrénico habil
de informagdes, certificando nos autos do processo a regularidade e anexando 0s
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documentos passiveis de obtencdo por tais meios, salvo impossibilidade
devidamente justificada.

1.2 Se nédo for possivel atualizi-las por meio eletrénico hébil de informacdes a
Adjudicataria sera notificada para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, comprovar a
sua situagcdo de regularidade de que trata o subitem 1.1 do item Xl, mediante a
apresentacado das certiddes respectivas, com prazos de validade em vigéncia, sob
pena de a contratacdo néo se realizar.

2. A adjudicatéria devera, no prazo de 05 dias corridos contados da data da
convocacdo, comparecer junto a Camara Municipal de S&o Jodo do Manhuacu, na
Rua Artur Ardo Corréa, 85 - Centro, para assinar o termo de contrato.

3. Quando a Adjudicatéria, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta,
nao apresentar a situacdo regular de que trata o item Xl, subitem.1.1, ou recusar a
assinar o contrato, sera convocada outra licitante na ordem de classificacdo das
ofertas, e assim sucessivamente.

4. O contrato serd celebrado com a vigéncia a contar da data de sua assinatura,
encerrando-se apos 12 meses.

5. O prazo mencionado no subitem anterior poderd ser prorrogado mediante termo
aditivo, inclusive o aumento do objeto por até 25% (vinte e cinco por cento), nos termos
da legislacéo vigente.

6. A execucdo dos servicos/fornecimento devera ter inicio imediatamente a data de
assinatura do contrato.

Xl - DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

1. Ficara impedida de licitar e contratar com a Camara Municipal de Séo Jodo do
Manhuacgu-MG, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, ou enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo, a pessoa, fisica ou juridica, que praticar quaisquer atos
previstos no artigo 7° da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2.002.

XIV - DAS DISPOSICOES FINAIS

1. As normas disciplinadoras desta licitacdo serao interpretadas em favor da ampliacao
da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que néo
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

2. Os envelopes contendo os documentos de habilitacdo dos demais licitantes
ficardo a disposicdo na sede da Camara Municipal de Sdo Jodo do Manhuacu, na Rua
Artur Ardo Corréa, 85 - Centro, apos a emissédo do Pedido de Prestacdo dos Servicos,
durante 5 (cinco) dias uteis. Decorrido esse prazo a Administragdo se reserva o direito
de fragmenta-los.
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3. Até 2 dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério
do Pregéo.

3.1 A peticdo sera dirigida a autoridade subscritora do Edital, que decidira no prazo
de 1 (um) dia util.

3.2 Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a
realizacdo do certame.

4. Os casos omissos do presente Pregao serdo solucionados pela pregoeira.
5. Integram o presente Edital:

ANEXO | - Proposta Comercial,

ANEXO Il - Declaracdo do licitante de pleno atendimento aos requisitos de
habilitacéo;

ANEXO Il - Modelo Referencial de Instrumento de Credenciamento;

ANEXO |V - Declaracdo Pessoa Juridica/Nao emprega menor;

ANEXO V - Declaracao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
ANEXO VI- Minuta de Contrato.

6. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacdo, nao resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca de Manhuacgu -MG.

Sé&o Joao do Manhuacu, 26 de janeiro de 2023.

Luziane Oliveira dos Santos
Presidente da CPL
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ANEXO | - Proposta Comercial

Empresa: (nome da Empresa)
Para: (nome do 6rgao)
REF.: PAL n° 003/2023 — Pregao Presencial n° 001/2023

Prezados
senhores,

Pela presente, formulamos Proposta Comercial para a Contratacdo de
empresa(s) especializada(s) para a prestacdo de servicos de ASSESSORIA
DE COMUNICAGCAO PARA DIVULGAGAO INSTITUCIONAL DAS AGOES DA
CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO MANHUACU-MG, INCLUINDO A
PRODUCAO DE TEXTOS, FOTOGRAFIAS, EDICAO DE VIDEOS,
COBERTURA DE EVENTOS PROMOVIDOS PELA CAMARA COM
TRABALHO PRESENCIAL NA SEDE DO MUNICIPIO NO MINIMO DE 10
HORAS SEMANAIS DE JORNALISTA, COM REGISTRO NO CONSELHO DE
CLASSE E PARTICIPA(;AO DAS REUNIOES ORDINARIAS E
EXTRAORDINARIAS, em conformidade com as condi¢ées abaixo:

| - EspecificacBes dos servicos a serem contratados:

Item Descrigéo Quant. V. Unit. | V. Total

Contratacdo de empresa para prestacdo de
servicos de assessoria de comunicacao para
01 divulgacdo institucional das acbes da 12 meses
Camara Municipal de Sao Jodo do
Manhuacu, incluindo producdo de textos,
fotografias, edicdo de videos, cobertura de
eventos promovidos pela camara com
trabalho presencial na sede do municipio, de
no minimo de 10 horas semanais de
jornalista, com registro no conselho de classe
e participacdo nas reunides ordinarias e
extraordinarias, para atender a Camara
Municipal de S&o Jodao do Manhuacu.

VALOR GLOBAL
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Il Despesas:
Os precos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, impostos,

beneficios, tributos, contribui¢cdes, seguros e licencas de modo a se constituirem
a Unica e total contraprestacéao.
lll - Validade da Proposta: 60 dias

Atenciosamente,

Localedata: / [/

Identificac&o e assinatura
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ANEXO Il
DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

A:
Céamara Municipal de S&o Jo&ao do Manhuagu-MG.

Ref.: PAL n° 003/2023 - PREGAO PRESENCIAL n° 001/2023.

Prezados Senhores:
Declaramos, sob as penas da Lei, conhecer e aceitar as condigcdes constantes deste

Pregdo e seus anexos, e que atendemos plenamente aos requisitos necessarios
para habilitacéo.

Sé&o Joao do Manhuacu-MG, (data),

(assinatura)
(nome do representante legal da empresa proponente)

Obs.: Esta declaracdo deverd ser preenchida em papel timbrado da empresa

proponente e assinada pelo (s) seu(s) representante (s) legal (is) ou procurador
devidamente habilitado.
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ANEXO IlI

MODELO REFERENCIAL DE INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento, a (nome da pessoa juridica) _, CNPJ n:
, com sede na (endereco completo) , através de seu

representante legal infra-assinado, credencia o(a) Sr. (a) :

portador da Cédula de Identidade RG n° , expedida pela

, outorgando-lhe plenos poderes para representa-la na sessédo

publica do Pregédo Presencial n° 001/2023, em especial para formular lances verbais,

para interpor recursos ou deles desistir.

Local e data.

(Assinatura)
(Nome do representante legal da empresa proponente)

Obs.: Esta declaracdo deverd ser preenchida em papel timbrado da empresa
proponente e assinada pelo (s) seu(s) representante (s) legal (is) ou procurador
devidamente habilitado.
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ANEXO IV

MODELO "A": EMPREGADOR PESSOA JURIDICA DECLARACAO

Ref.: PAL n° 003/2023 - PREGAO PRESENCIAL n° 001/2023.

................................. , inscrito no CNPJ n°...................,, por intermédio de seu representante
legal o(@) Sr(@)......ccccciiii. , portador(a) da Carteira de Identidade
MO e do CPF N0 ...occoivvveeienis , DECLARA, para fins do disposto no

inciso V do art. 27 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei no 9.854, de
27 de janeiro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cdo de aprendiz () .

(data)

............................................................ (representante legal)

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Obs.: Esta declaracdo deverd ser preenchida em papel timbrado da empresa
proponente e assinada pelo (s) seu(s) representante (s) legal (is) ou procurador
devidamente habilitado.
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

Ref.: Pregéo Presencial n°................ oo

[nome da empresa], [qualificacdo: tipo de sociedade (Ltda, S.A, etc.), endereco
completo], inscrita no CNPJ sob o n°.[xxxXx], neste ato representada pelo [cargo] [nome
do representante legal], portador da Carteira de ldentidade n°® [xxxx], inscrito no CPF
sob o n° [xxxx], DECLARA, sob as penalidades da lei, que se enquadra como
Microempresa ou empresa de Pequeno Porte nos termos do art. 3° da Lei
Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006, estando apta a fruir os beneficios e
vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das vedacdes
legais impostas pelo 8§ 4° do art. 3° da Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de
2006.

Local e Data

Nome e Assinatura do Representante Legal

Obs.: Esta declaracdo deverd ser preenchida em papel timbrado da empresa
proponente e assinada pelo (s) seu(s) representante (s) legal (is) ou procurador
devidamente habilitado.
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ANEXO VI
HABILITAQAO E INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS
Ref.: Pregao Presencial n° 001/2023

[nome da empresa], [qualificacdo: tipo de sociedade (Ltda, S.A, etc.), endereco
completo], inscrita no CNPJ sob o n° [xxxx], neste ato representada pelo [cargo] [nome
do representante legal], portador da Carteira de Identidade n°® [xxxx], inscrito no CPF
sob o n® [xxxx], DECLARA, sob as penalidades da lei, que cumpre, plenamente, os
requisitos exigidos no procedimento licitatorio referenciado. Igualmente, declaramos
sob as penas da lei, em especial do art.36 da lein°®12.462/2011, que nOSSOS
diretores, responsaveis legais e técnicos, membros de conselho técnico, consultivo,
deliberativo ou administrativo ou sécio nao sdo empregados ou ocupantes de cargo
comissionado na Administracdo Publica, bem como nossa empresa ndo esta incursa
em nenhum dos impedimentos elencados no Edital da licitacdo referenciada, e
conforme artigo 49-A da Lei 8.666/93, que nenhum dos so6cios ou parentes,
consanguineos ou afins, até terceiro grau ndo detém nenhum tipo de participacao
significativa ou controle, direto ou indireto, em outra empresa que tenha participado do
certame, desde a abertura do procedimento licitatorio, apresentacdo da pena de

imediata resciséao, pena de detencdo de 6 (seis) meses a dois anos e multa imputada.

Finalizando, declaramos que temos pleno conhecimento de todos os aspectos relativos
a licitacdo em causa e nossa plena concordancia com as condi¢cBes estabelecidas no

Edital da licitac&o e seus anexos.

Local e Data

Nome e Assinatura do Representante Legal
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~ ANEXOVII
TERMO DE REFERENCIA PREGAO PRESENCIAL N° 001/2023

1- DO OBJETO

Esse termo referéncia visa a Contratacdo de Servicos de assessoria de comunicagéo
para divulgacdo institucional das acbes da Céamara Municipal de S&o Jodo do Manhuacu-
MG, incluindo a producdo de textos, fotografias, edicdo de videos, cobertura de eventos
promovidos pela Camara com trabalho presencial na sede do municipio de no minimo de 10
horas semanais de jornalista, com registro no conselho de classe e participagdo das reunides
ordinarias e extraordinarias, conforme segue?

1.1 — COMUNICACAO GOVERNAMENTAL

Planejamento estratégico (analise de cenérios e plano de trabalho;
Posicionamento de imagem (midia externa);

Gerenciamento de redes sociais;

Geracao de conteudo relevante;

Producéo e envio de releases e press Kkits;

Lancamento de campanhas e agfes de governo;

Producéo de videos;

Diagramacéao de informativos;

Producdo de comunicados e notas de esclarecimentos e resposta;
Monitoramento de midia;

1.2 - PESQUISAS
Pesquisas quantitativas e qualitativas (em parceria com institutos);
Andlise de pesquisa e leitura de cenarios.

1.3 - PRODUCAO DE SITES
Producéo de sites para clientes (em parceria com desenvolvedores).

1.4 — MIDIAS SOCIAIS

Conteudo, gerenciamento e monitoramento;

Planejamento estratégico (analise de cenarios e plano de trabalho);
Posicionamento de imagem;

Producéo de conteudo;

Gerenciamento de perfis e paginas;

Avaliacdo de engajamento;

Orientacdo sobre campanhas digitais (custos de impulsionamento pelo cliente).

1.5 — COMUNICACAO CORPORATIVA

Planejamento estratégico (analise de cenarios e plano de trabalho);
Posicionamento de imagem (midia externa e interna);

Geracao de conteudo relevante;

Producéo e envio de releases e press Kits;

Organizagéo de coletivas e eventos para imprensa;

Campanha e conteudo para comunicagao interna;

Lancamento de produtos, servigos, campanhas.

1.6 - EVENTOS
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Apresentacado de eventos formais;
Cobertura fotogréfica.

2 - JUSTIFICATIVA:

Justifica-se a contratacdo dos Servicos descritos no objeto pela necessidade de
registro e divulgagéo das acdes desenvolvidas pela Camara.

3 - DO DETALHAMENTO GERAL DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOQOS:

Os servigos serdo executados mediante trabalho presencial na sede do municipio de no
minimo de 10 horas semanais de jornalista, com registro no conselho de classe e participacéo
das reunifes ordinarias e extraordinarias, bem como sobreaviso durante todos os dias da
semana para atender as demandas via telefone e e-mail, inclusive, nos finais de semana ou no
periodo noturno, de acordo com as necessidades da Camara.

4 - DAS CONDICOES MINIMAS PARA CONTRATACAO

Os servicos deverdo ser prestados necessariamente por pessoal qualificado
pertencente ao quadro da empresa contratada, com experiéncia necessaria na execucao
dos servigcos objeto do presente Termo de Referéncia;

5 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza da presente licitagdo, sdo
obriga¢fes da Contratada:

Prestar os servigos licitados em estrita conformidade com as especificacbes deste
instrumento;

Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com
pessoal de sua contratacdo, necessario a execug¢do do objeto contratual, inclusive, os
encargos relativos a legislacdo trabalhista e as despesas com locomogéo, hospedagem e
alimentacéo, etc.,

Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos,
a contratante ou a terceiros.

6 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

S&o obrigacgfes da contratante, além de outras decorrentes do Contrato:

Fazer a solicitacdo do servico;

Efetuar o pagamento das obrigacfes financeiras advindas da Contratagéo;

Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, através de um servidor ou comissao
especialmente designada, se entender necessario.

Sé&o Joao do Manhuacu, 26 de janeiro de 2023.

Luziane Oliveira dos Santos
Presidente da CPL
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ANEXO VIIi
MINUTA CONTRATO DE PRESTACAQ DE SERVICO

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATORIO N°: 003/2023
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL N° 001/2023
CONTRATON® .......... 12023

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO, que entre si celebram a CAMARA
MUNICIPAL DE SAO JOAO DO MANHUACU, pessoa juridica de direito publico, inscrito no
CNPJ sob o n.° 66.233.008/0001-06, com sede administrativa na Rua Arthur Aréo Corréa,
n. 85, Centro, Sdo Jodo do Manhuacu/MG, CEP: 36.918-000, daqui em diante
simplesmente designado CONTRATANTE, neste ato representado pelo seu Presidente Sr.
, € de outro lado a empresa
Doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por seu representante
legal , € perante as testemunhas abaixo firmadas, em
conformidade com o Processo Administrativo Licitatério “PREGAO” n.° 01/2023, que
sera regido pela Lei 10.520/02 e subsidiariamente pela Lei 8.666/93 e suas alteragdes,
conforme as clausulas e condi¢bes abaixo :

12, OBJETO - Constitui objeto do presente a Contratacdo de empresa(s)
especializada(s) na prestacdo de servicos de ASSESSORIA DE COMUNICACAO
PARA DIVULGA(;AO INSTITUCIONAL DAS AQ@ES DA CAMARA MUNICIPAL
DE SAO JOAO DO MANHUACU-MG, INCLUINDO A PRODUCAO DE TEXTOS,
FOTOGRAFIAS, EDICAO DE VIDEOS, COBERTURA DE EVENTOS
PROMOVIDOS PELA CAMARA COM TRABALHO PRESENCIAL NA SEDE DO
MUNICIPIO DE NO MINIMO DE 10 HORAS SEMANAIS DE JORNALISTA, COM
REGISTRO NO CONSELHO DE CLASSE E PARTICIPAQAO DAS REUNIOES
ORDINARIAS E EXTRAORDINARIAS, conforme Proposta Comercial — Anexo |,
descritos no anexo | do processo licitatorio, modalidade “Pregao Presencial” n°
001/2023, conforme “Proposta Comercial” anexa ao Processo Administrativo
Licitatério n° 003/2023, do qual foi vencedora, conforme estipulado no presente
contrato.

22, REGIME DE EXECUCAO — O objeto desta licitagcdo sera prestado para atender
as necessidades da Camara Municipal de Séo Jodo do Manhuacgu, conforme
especificado no Anexo | Pregao n°® 001/2023.

32, VALOR DA CONTRATACAO - A Camara Municipal pagara & Contratada, pelos
servigcos/fornecimento constantes no anexo do referido processo, nas formas previstas
no Edital, o valor correspondente ao proposto pela contratada por ocasiao do processo
licitatério, que foi de R$ ( ), podendo
acrescer ou suprimir o quantitativo licitado no limite de até 25%, podendo haver
maiores supressfes em acordo entre as partes, conforme estipulado no edital.
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3.1 O PAGAMENTO a CONTRATADA sera feito até 30 (TRINTA) dias apés a
prestacdo do servigo requisitado com apresentacdo de Nota Fiscal ou documento
equivalente podendo ser antecipado, desde que apds o recebimento da Nota Fiscal,
com discriminagdo nominal dos servi¢cos, preco unitario e total. O pagamento das
respectivas Notas sera feito mediante transferéncia bancéaria para a CONTRATADA,
que deveré fornecer os dados para pagamento a CONTRATANTE para recebé-lo.

3.2 MODIFICACOES E ALTERACOES - Qualquer modificacdo de forma ou
quantidade (acréscimos ou reducdo) dos servicos/fornecimento e outras alteracoes,
objeto deste contrato, podera ser determinada pela contratante mediante assinatura de
Termos Aditivos, observadas as normas legais vigentes.

3.3 REAJUSTES - Poderdo ser pactuados conforme determina a Lei Federal
10.192/2001, em acordo com indices estabelecidos por 6rgdos competentes escolhidos
pela Camara Municipal de Sdo Jodo do Manhuacu-MG.

3.4 DIARIAS - Caso seja necessario a realizacdo de servico do contratado fora da sede
do municipio de Séo Jodo do Manhuacu, a contratante arcara com o pagamento de
Diarias e/ou reembolso das despesas do contratado.

43, DO PRAZO - O presente instrumento de contrato tera inicio na data da
assinatura contratual e término em apés 12 meses.

52, DA DESPESA - A despesa deste contrato correra a conta da Dotacdo Orcamentéria
n°010101 01031 0001 2.005 339039 - ficha 40 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa
Juridica - relativo ao orcamento 2023.

62. DA FISCALIZACAO - Cabera a procuradoria juridica, exercer ampla, irrestrita e
permanente fiscalizacédo sobre a correta prestacao objeto da presente.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A contratada declara aceitar, integralmente, todos os
métodos e processos da inspecdo, verificacdo e controle a serem adotados pelo
Contratante, cumprindo de imediato, quaisquer determinacées emanadas de inspecao.

PARAGRAFO SEGUNDO - A existéncia e a atuacéo da fiscalizacdo do Contratante em
nada restringe as responsabilidades Unicas, integrais e exclusivas da contratada, no
que concerne a prestacdo de servico licitado, e as suas consequéncias e implicagfes
préximas ou remotas.

72. DAS PENALIDADES - O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das
obrigacdes ora estabelecida, sujeitard a Contratada as sancfes previstas na Lei
10.520/02 e subsidiariamente a Lei n® 8.666/93, garantida prévia e ampla defesa em
processo administrativo.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O Contratante se reserva no direito de descontar da
parcela a ser pago a contratada o valor de qualgquer multa porventura imposta a
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Contratada, em virtude do descumprimento das condicbes estipuladas neste
contrato e que nao sejam determinantes de rescisao contratual.

PARAGRAFO SEGUNDO - O valor das multas correspondera a gravidade da infracéo,
até o maximo de 20% (vinte por cento) do valor do Contrato, em cada caso.

PARAGRAFO TERCEIRO - As multas previstas nesta clausula ndo tem caréater
compensatorio e 0 seu pagamento ndo eximir4 a contratada da responsabilidade de
perdas e danos decorrentes das infracbes cometidas.

PARAGRAFO QUARTO - Se a multa aplicada for superior ao valor da parcela a ser
recebida além da perda desta, responderd a contratada pela diferenca, que sera
cobrada judicialmente.

82, DA RESCISAO - O Contratante podera rescindir administrativamente o presente
contrato nas hipéteses previstas no art. 78, incisos | a Xll e art. 79, da Lei 8.666/93,
sem que caiba a Contratada o direito a qualquer indenizacdo, sem prejuizo das
penalidades pertinentes.

92, DA CESSAO OU TRANSFERENCIA - O presente contrato ndo podera ser objeto
da Cessao ou Transferéncia, no todo ou em parte.

10. DA PUBLICACAO DO CONTRATO- Nos termos do paragrafo Gnico do art. 61
da Lei 8.666/93 e alteracBes, o Contratante providenciar4 a publicagdo na Imprensa
Oficial, em resumo, do presente contrato, até o quinto dia util do més seguinte ao de
sua assinatura.

11. DAS RESPONSABILIDADES - A Contratada assume, como exclusivamente seus,
0s riscos e as despesas decorrentes do fornecimento dos SERVICOS licitados,
responsabilizando-se por quaisquer prejuizos pelo ndo cumprimento das obrigacdes
agui contratadas.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os danos e prejuizos serdo ressarcidos ao Contratante no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contado de notificacdo
administrativa a Contratada, sob pena de multa.

PARAGRAFO SEGUNDO - O Contratante ndo responderd por quaisquer o6nus,
direitos ou obrigacdes decorrentes da execucéo do presente contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO - O Contratante ndo respondera por quaisquer
compromissos assumidos pela contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do presente contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia do ato da contratada.

PARAGRAFO QUARTO - A Contratada mantera durante toda a execuc¢do do contrato
as condicbes de habilitacdo e qualificacdo que Ihe foram exigidas na licitac&o.
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12. DOS TRIBUTOS E DESPESAS - Constituird encargo exclusivo da contratada o
pagamento de tributos, tarifas, emolumentos e despesas decorrentes da
formalizacdo deste contrato e da execucéo do seu objeto.

13. FORO - O foro do presente contrato sera o da Comarca de Manhuacu-MG,
excluido qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Todos 0s casos omissos do presente instrumento de contrato serdo resolvidos de
acordo com a Lei.

E, para firmeza e validade do que aqui ficou estipulado, lavrei o presente termo em trés
vias de igual forma e teor, que vai assinado pelas partes contratantes e por duas
testemunhas, observadas as disposicdes da Lei 10.520/02 e subsidiariamente pela Lei
8.666/93.

SAO JOAO DO MANHUACU (MG), / /

Presidente da Camara Municipal de S&o Jodo do Manhuagu /MG
CONTRATANTE

CONTRATADO

Testemunhas:
CPF

CPF
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