CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO MANHUACU
ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE LICITACAQ N°002/2023

PROCESSO LICITATORIO N°017/2023
TOMADA DE PRECOS N° 002/2023

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO da Camara Municipal de S&o do Manhuagu,
designada pela Portaria n.° 09/2023, comunica aos interessados que fara realizar licitacdo na
modalidade TOMADA DE PRECOS, tipo MENOR PRECO GLOBAL, autorizada nos autos do
Processo, com a finalidade de selecionar a melhor proposta visando a contratacdo do objeto
abaixo descrito. A Sessdo Publica ocorrerd no dia 11 de dezembro de 2023, as 13h, na sala de
licitacdes desta Camara, situada na Rua Arthur Ardo Corréa, n.° 85, Centro, Sdo Jodo do
Manhuacu/MG, CEP: 36.918-000. A licitacdo obedecera as condicBes estabelecidas neste Edital
e serd regida pela Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes, Lei
Complementar 123/2006 e alteragdes.

| -DO OBJETO

1.1 - O presente Processo Licitatério tem como objeto a Contratacdo de servicos técnicos
profissionais a serem prestados por empresa devidamente habilitada de assessoria e consultoria
nas areas de contabilidade, controle interno, acompanhamentos e orientacfes de prestacdes de
contas junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e Secretaria do Tesouro
Nacional, conforme especificagcdes contidas no Anexo I, deste Edital.

1.1 - Constituem anexos deste instrumento convocatdrio dele fazendo parte integrante:

1.1.1 - Anexo | - TERMO DE REFERENCIA;

1.1.2 - Anexo Il - DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO ART. 27, V DA LEI Ne.
8.666/93 E ALTERACOES.

1.1.3 - Anexo Il - MINUTA CONTRATUAL;

1.1.4 - Anexo IV - MODELO DE PROPOSTA.

Il - CONDICOES PARA PARTICIPAR

2.1 - A participagédo nesta Licitacdo implica em aceitagcdo integral e irrestrita dos termos
deste Edital, dos regulamentos  administrativos, da normas técnicas e principalmente,
das exigéncias e penalidades contidas na Lei 8.666/93 e suas posteriores alteracoes.

2.2. Poderdo participar desta licitacdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias,
inclusive quanto a documentacdo, constantes deste edital e seus anexos.

2.3. Nd&o poderdo participar desta licitacdo, as empresas que se enquadrarem em uma ou mais
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das seguintes situaces:

a) que tenham sido declaradas inidéneas por qualquer 6rgao publico, federal,
estadual, municipal ou do Distrito Federal;

b) estejam sob regime de Recuperacdo Judicial,

2.3.1. Os impedimentos acaso existentes deverdo ser declarados pela empresa proponente, sob
pena de responsabilidades administrativas e penais cabiveis, conforme legislacao vigente.

2.4. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia (exceto por fac-simile) autenticada por meio de cartorio competente,
ou publicacdo em 6rgdo da impressa oficial, ou ainda por copia, desde que acompanhada do
original para conferéncia e autenticacdo pelo Setor de Licitacdo ou pelo Pregoeiro ou a quem o
mesmo designar da Equipe de Apoio.

[l - DO CADASTRO

31 - Poderdo participar desta licitacdo as pessoas juridicas interessadas do ramo pertinente ao
objeto licitado, cadastradas com antecedéncia de até 3 (trés) dias da apresentacdo das propostas,
em atencgdo ao art. 22, 8 2°, da Lei 8.666/93, que atenderem a todas as exigéncias e condi¢es
estabelecidas neste instrumento. Neste ato devera apresentar a seguinte documentacdo,
devidamente autenticada ou acompanhada dos originais.

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

b) Certidao de regularidade com a Fazenda Federal;

c) Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Estadual;

d) Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Municipal, da sede da licitante ou outra
prova equivalente, na forma da Lei;

e) Certiddo de regularidade de débito junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo site www.tst.jus.br;

g) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor e todos os aditivos, devidamente
registrados, em se tratando de sociedades comerciais ou o registro comercial em caso de
empresa individual, e no caso de sociedade por agOes, acompanhado da ata da Assembleia que
elegeu seus atuais administradores. em se tratando de sociedades civis, inscricdo do ato

constitutivo, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;
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h) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;

i) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (CPF), dos
sOcios;

j) Cédula de identidade ou documento equivalente, dos socios.

32 - O licitante ja inscrito no Cadastro de Fornecedores desta Camara podera apenas efetuar a
atualizacdo do mesmo, protocolando até a data prevista no item 3.1 os documentos que se
encontrarem com o prazo de validade vencidos e 0s que ndo constarem no seu cadastro.

3.3 - Os licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a
habilitacdo na presente licitagdo, ou os apresentarem em desacordo com 0 estabelecido neste
edital ou com irregularidades, serdo inabilitadas, ndo se admitindo complementacédo posterior.

3.4 - a ndo regularizacdo das mesmas no prazo previsto, implicara decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei Federal 8.666/93, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para
a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

IV - DA HABILITACAO

41 - Os proponentes, para fins de habilitacdo, deverdo apresentar o envelope devidamente
lacrado, contendo os seguintes dizeres:

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO
JOAO DO MANHUACU-MG

PROCESSO LICITATORIO N.°017/2023

TOMADA DE PRECOS N.° 002/2023

“DOCUMENTACAO”

4.1.1 - No verso dos envelopes devera constar o nome e endereco do proponente.

4.2 - Além do subscrito acima, devera conter a palavra "DOCUMENTOS" e dentro contera, em
copias autenticadas ou acompanhadas dos respectivos originais, 0s seguintes documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

b) Certidao de regularidade para com a Fazenda Federal,;

c) Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Estadual;
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d) Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Municipal, da sede da licitante;

e) Certiddo de regularidade de débito junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo site www.tst.jus.br;

g) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor e todos os aditivos, devidamente
registrados, em se tratando de sociedades comerciais ou o registro comercial em caso de
empresa individual, e no caso de sociedade por a¢fes, acompanhado da ata da Assembleia que
elegeu seus atuais administradores. em se tratando de sociedades civis, inscricdo do ato
constitutivo, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

h) Declaracdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador nas situacdes previstas no
inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal (modelo do Anexo V), assinada pelo
representante legal da licitante;

i) Certificado de Registro Cadastral fornecido pela Camara Municipal de Sdo Jodo do
Manhuacu/MG;

J) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;

k) comprovacdo de aptiddo da pessoa fisica ou juridica para desempenho de atividade pertinente
e compativel com o objeto desta licitacdo, mediante a apresentacdo de atestados de capacidade
técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, para 0s quais ja tenha a
licitante prestado o servigo relativo ao objeto desta licitacdo, devidamente assinado pelo
representante legal e em papel timbrado do emissor.

4.2.1- Os documentos provenientes de “Internet” terdo sua autenticidade certificada
junto aos “sites” dos orgaos emissores, para fins de habilitagao.

4.2.2 - A CPL podera fazer diligéncia para atestar a veracidade dos atestados de capacidade
técnica, nos termos do 83° do art. 43 da Lei 8.666/93.

V - APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

51 - Os proponentes deverdo apresentar a proposta em envelope devidamente lacrado,
contendo os seguintes dizeres:
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO
JOAO DO MANHUACU-MG

PROCESSO LICITATORIO N.°017/2023

TOMADA DE PRECOS N.° 002/2023

“PROPOSTA”

5.1.1 - No verso do envelope devera constar o nome e endereco do proponente.

52 - Além do subscrito acima, no envelope devera conter a palavra "PROPOSTA", devendo
conter a proposta em papel timbrado da empresa ou com o carimbo de identificagdo da mesma,
bem como o preco unitario e o preco total, levando-se em consideracdo 12 (doze) meses de
trabalho, sem emendas ou rasuras, em moeda corrente do Pais.

5.2.1 - Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente do pais, com 2 (duas) casas
decimais apés a virgula.

53 - No caso de empate entre duas ou mais propostas, seré realizado o sorteio publico, para o
qual todos os licitantes serdo convocados.

54 - A ata de julgamento sera afixada no quadro de avisos da Camara Municipal, passando a
correr o prazo de 05 (cinco) dias para interposi¢ao de recurso.

VI - DA ABERTURA DOS ENVELOPES E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

61 - OS ENVELOPES DE HABILITACAO E PROPOSTA SERAO RECEBIDOS gTE AS
13 HORAS DO DIA 11 DE DEZEMBRO DE 2023, NO SETOR DE LICITACAO, NA
CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO MANHUACU.

62 - O resultado da Habilitacdo serd anexada na data da sua lavratura, no quadro de avisos do
sagudo da Camara Municipal de S& Jodo do Manhuacgu, passando a correr 0 prazo para
interposicao de recursos.

63 - A inabilitacdo da empresa licitante implica na preclusdo do direito de participar das fases
seguintes, sendo-lhe devolvido o envelope de proposta.

64 - Na mesma reunido de habilitacdo, poderdo ser abertos os envelopes das propostas
comerciais das licitantes habilitadas, desde que haja desisténcia expressa, de todas as empresas
licitantes, de interpor recurso administrativo.

65 - Havendo manifestacdo de qualquer licitante, no sentido de apresentar recurso, a CPL
consignarad em ata a manifestacdo e, observados os prazos para processar e julgar o recurso,
designara data para abertura e julgamento das Propostas dando prévia ciéncia as licitantes.
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66 - No caso de Inabilitacdo de todos os interessados ou desclassificacdo de todas as
propostas, a Comissdo de Licitacdo podera fixar as licitantes, o prazo de oito (08) dias Uteis para
apresentacdo de nova documentacdo ou de outras propostas, conforme disposto no § 3°do Art.
48 da Lei 8.666/93, com redacgéo da Lei 9.648/98.

6.7 - Os envelopes de Proposta Comercial serdo abertos em dia e horario a serem determinados
pela CPL, em reunido publica, de prévia ciéncia das licitantes, esgotado o prazo legal de
recursos, nos termos do art. 109 da Lei 8.666/93.

68 - Os documentos de habilitacdo e as propostas serdo examinadas e rubricadas pela
Comissao de Licitacdo, bem como pelas proponentes ou seus representantes presentes.

69 - A comissdo ao proceder ao exame das propostas, de imediato, eliminara aquela que:
6.9.1 - Apresentar rasura, entrelinha, emenda ou linguagem que dificulte a exata
compreensdo de seu enunciado;

610 - A presente licitacdo sera julgada em funcdo do tipo Menor Pre¢o, nos termos do inciso |
do art. 45 da Lei 8.666/93, classificando-se em primeiro lugar a licitante cuja proposta, estiver
de acordo com as especificacbes do Edital e Anexo(s) e ofertar o0 menor preco para execucado
dos servicos objeto desta Licitacao.

611 - N&o serdo consideradas, para efeito de julgamento, quaisquer vantagens ou condicdes
ndo previstas no presente Edital, ou pregos baseados em ofertas de outras licitantes.

612 - A Ata contendo o resultado do julgamento sera anexada na data da sua lavratura, no
quadro de avisos da Camara Municipal de Sdo Jodo do Manhuacu, passando a correr 0 prazo
para interposi¢do de recursos.

VIl - DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 - Os recursos financeiros sdo os constantes da Dotacdo Orcamentaria n°. 0101 01031 0001
2.007 339039 Outros servigos de terceiros pessoa juridica - ficha 35.

VIIl - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

8.1. A adjudicacdo e homologacdo, em favor da licitante vencedora, sera feita pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal, apds constatado o atendimento a todos os requisitos do presente
Edital e o interesse publico.

IX - DO CONTRATO

9.1 - O Prazo para assinatura do Contrato serda de no maximo 05 (cinco) dias, de
conformidade com o Art. 64 da Lei 8.666/93 e suas alteracdes. Convocada a adjudicataria para
sua assinatura dentro do prazo estabelecido, 0 seu ndo comparecimento, caracteriza o
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descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se, as penalidades legalmente
estabelecidas.

9.2 - As condigdes estabelecidas neste Edital, integrardo o subsequente contrato a ser firmado
pela Licitante vencedora, assim como toda a proposta vencedora.

9.3 - O Contrato tera vigéncia por 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura,
podendo ser este prazo prorrogado a critério da Administracdo Municipal e em conformidade
com a legislagdo aplicavel, nomeadamente o art. 57, Il, da Lei 8.666/93, ou seja, por iguais e
sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, podendo seus valores serem corrigidos
pelo INPC (indice Nacional de Precos ao consumidor) ou outro indice que venha substitui-lo.

9.3.1 - A Contratada devera manter as condicdes iniciais de habilitacdo durante toda a vigéncia
do contrato, sob pena de rescisao.

9.4 - A execucgdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pela Secretaria Municipal de
Fazenda.

X - DA PRESTACAO DO SERVICO

101 As atividades serdo desenvolvidas mediante prestacdo de servigos de assessoria e
consultoria nas areas de contabilidade, controle interno, acompanhamentos e orientacGes de
prestacGes de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e Secretaria do
Tesouro Nacional, conforme especificacfes contidas no Anexo I, deste Edital.

102 - Os servicos de assessoria e consultoria contabil serdo prestados "in Loco", mediante 03
(trés) visitas semanais intercaladas ou de acordo com a solicitacdo da Presidente da Camara,
com duracdo minima de 04h (quatro) horas técnicas diarias na sede da Camara Municipal.

103 - A contratada deverd ter dominio do sistema a ser disponibilizado pela Cémara
Municipal.

XI - DAS CONDICOES DE FATURAMENTO E PAGAMENTO

111 - O faturamento sera efetuado mensalmente a cada periodo de 30 (trinta) dias.

112 - O pagamento sera efetuado a favor da contratada até o 10° (décimo) dia do més
subsequente ao da prestacdo dos servigos, mediante apresentacdo da respectiva nota fiscal
devidamente atestada pelo setor competente.

Xl - DOS RECURSOS

121 - E facultada aos licitantes nos termos do art. 109 da Lei 8.666/93, a interposicdo de
recursos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da lavratura da ata da Comisséo
Permanente de Licitacdo.
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122 - O julgamento dos recursos serd realizado conforme preceitos da Lei 8.666/93 e suas
alteracdes.

123 - Os recursos deverdo observar os seguintes requisitos:

12.3.1 - serem datilografados ou processados em computador e devidamente fundamentados;
12.3.2 - serem assinados por representante legal da licitante.

XIlI - DAS SANCOES

13.1 - Pela inexecucdo das condi¢bes estipuladas, a Contratada ficard sujeita as
penalidades de adverténcia, multa, suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com
a Camara Municipal de Séao Jodo do Manhuacu, e/ou declaracdo de inidoneidade para licitar e
contratar com a Administracdo Publica, de acordo com os artigos 86 a 88 da Lei Federal n.°
8.666/93, sem prejuizo das responsabilidades Civil e penal cabiveis, garantindo o
contraditorio e a ampla defesa.

13.2 - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

13.2.1 - 0,3% (trés décimos por cento) por dia, at¢ o 30° (trigésimo) dia de atraso na
prestacdo do servicgo, sobre o valor mensal da contratacdo, por ocorréncia;

13.2.2 - 10% (dez por cento) sobre o valor total da  contratacdo, no caso da
adjudicataria, injustificadamente, desistir da execucdo do objeto ou causar a rescisdo
contratual, por descumprimento de clausulas contratuais.

13.3 - O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serd descontado
da Contratada dos pagamentos das faturas devidas pela Camara, ou ainda, quando for o caso,
devera ser pago por meio de guia propria, da Camara Municipal, no prazo maximo de 3 (trés)
dias Uteis a contar da data da sua aplicacao.

XIV - DAS CONDICOES GERAIS:

14.1 - O licitante vencedor ficard obrigado a aceitar, nas mesmas condic¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicialmente atualizado, conforme preceitua o Art. 65, § 1° da Lei 8.666/93.

14.2. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital o licitante que ndo o fizer até o
segundo dia Util, que anteceder a abertura dos envelopes de habilitacdo, hipdtese em que tal

comunicagdo ndo tera efeito de recurso.
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14.3. A impugnacdo feita tempestivamente dara ao licitante o direito de participar da
licitacdo até o transito em julgado, na esfera administrativa, da decisdo relativa a matéria
impugnada.

14.4. Aos licitantes que apresentarem questionamentos, quer sob a forma de impugnacao,
aos termos do edital quer em carater de recurso em sua fase cabivel, com o fim precipuo de
retardar a tramitacdo do presente certame licitatorio, aplicar-se-do as penalidades previstas na
legislagéo vigente.

14.5. Qualquer cidaddo que desejar impugnar o presente Edital, devera fazé-lo através de
protocolo junto a Comissdo de Licitacdo até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a
abertura dos envelopes de habilitacdo, devendo a Administracdo julgar e responder a
impugnacdo em até 3 (trés) dias Uteis, sem prejuizo do disposto na Lei 8.666/93, ndo sendo
admitido impugnacéo via fax ou e-mail.

14.6. Na contagem dos prazos recursais deste edital serd excluido o dia de inicio e incluido
o dia de vencimento, considerando-se o expediente normal.

14.7. Fica reservada a Camara Municipal o direito de revogar a presente licitacdo por
razBes de interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente comprovado, bem
como anula-la por provocacdo de terceiros ou de oficio por ilegalidade, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado, ficando assegurado o direito ao contraditorio e a ampla
defesa.

14.8. As solicitacbes de esclarecimentos e/ou impugnacdo a licitacdo deverdo ser
encaminhadas por escrito até o segundo dia Util antes da sessdo de abertura dos envelopes, a
Comissao Permanente de Licitacdo, na Rua Arthur Ardo Corréa, 85, Centro, Sdo Jodo do
Manhuacu/MG, CEP: 36.918-000, Sede da Camara Municipal de Séo Jodo do Manhuacu/MG,
no horéario de 11h00min as 17h00min ou prestados através do telefone (33) 3377-1148.

14.9. Fica eleito o foro da Comarca de Manhuacu, Estado de Minas Gerais, para solucionar
quaisquer questdes oriundas desta licitacdo.

14.10.  Paraefeito da presente licitagdo sera considerado o horario oficial de Brasilia.
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XV - DA REVOGACAO OU ANULACAO

15.1 - A presente Licitacdo poderd ser revogada ou anulada em qualquer fase, na
conformidade do art. 49 e seus paragrafos, da Lei 8.666/93 de 21/06/1993 e posteriores
alteracdes.

Data de Expedicédo: 14 de novembro de 2023.

Luziane Oliveira dos Santos
Presidente da CPL
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1-JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

1.1 1.1 - A presente licitacdo destina-se a promover condi¢fes para o funcionamento
adequado de todas as atividades que envolvem as finangas da Camara Municipal de Sao Jodo
do Manhuacu/MG, num ambiente de permanente modificacdo da legislacdo e estabelecimento
de novas exigéncias.

A (ltima década do século XX foi marcada por uma crescente preocupacdo com a Gestao
Publica, tanto por parte dos legisladores como dos 6érgdos de fiscalizacdo. Leis como a de
Improbidade Administrativa de 1992 (Lei Federal n° 8.429/92, diversas Emendas
Constitucionais editadas no periodo ja demonstravam tal preocupacgdo, culminando com a LC
101/00 que inaugurou definitivamente um novo momento na Administracdo Publica: a "Era da
Responsabilidade Fiscal".

A consequente normatizacdo das atividades publicas tem imposto mudancas réapidas nos
procedimentos contabeis, desafiando a capacidade técnica de cada Administragéo.

Existem Municipios organizados, cujas equipes técnicas sdo capazes de cumprir
exemplarmente as exigentes disciplinas impostas ao Servi¢co Publico. Mas isso se da por
diversos fatores que ndo devem ser desconsiderados, tais como estrutura fisica adequada,
remuneracdo adequada dos profissionais com perfil técnico ideal para execucdo das atividades
mais complexas, acesso aos varios niveis de capacitacdo profissional permanente e melhor
mercado de trabalho.

Infelizmente, estes e outros fatores ndo representam a realidade da maioria dos municipios de
Minas Gerais que somada ainda a transitoriedade de alguns cargos e funcBes, impdem as
administragcdes municipais a contratacdo de instituicdes que possam a0 mesmo tempo capacitar
os profissionais da Administracdo Publica bem como, orientar na execucdo das tarefas mais
complexas tendo em vista o fiel cumprimento das leis orcamentarias.

Grosso modo, esta é a realidade da Camara de S&o Jodo do Manhuacgu. SituacGes diversas tém
dificultado sobremaneira a formagdo de uma equipe técnica devidamente qualificada para os
desafios hodiernos da gestdo publica, tornando inevitavel a utilizacdo do suporte técnico-
consultivo para o desenvolvimento institucional da Camara.

Somente por isso estaria justificada a contratacdo, pois que é o meio de que se vale a
Administragdo para promover a capacitacdo permanente dos seus quadros, com vistas ao seu
préprio desenvolvimento como instituicao.

RUA ARTUR ARAO CORREA, 85— CENTRO —-TELEFONE:(33) 3377-1148 - CEP: 36918-000 — SAO JOAO DO
MANHUAGCU - ESTADO DE MINAS GERAIS - E-MAIL: administrativo@camarasjmanhuacu.mg.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO MANHUACU
ESTADO DE MINAS GERAIS

2-DO OBJETO

2.1 - Contratacédo de servicos técnicos profissionais a serem prestados por empresa devidamente
habilitada de assessoria e consultoria nas areas de contabilidade, controle interno,
acompanhamentos e orientacdes de prestacdes de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais e Secretaria do Tesouro Nacional, conforme relacionados abaixo:

Langamentos patrimoniais mensalmente no sistema de contabilidade;

Emissdo de decretos de suplementacdes;

Conferéncia e encerramento mensal da tesouraria;

Preparacdo de arquivos para envio do SICOM de acordo com o Sistema Contabil da Camara;
Encerramento o exercicio financeiro com emissao dos balangos, anexos, diario e razéo;

. Elaborar prestacdo de contas anual para envio ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerals de acordo com o SICOM,;

7. Prestar contas quadrimestral ou semestral junto a Secretaria do Tesouro Nacional através do
SICONFI (Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais ao Setor Pablico Brasileiro;

8. Elaborar anualmente a Proposta Orcamentaria para o exercicio seguinte;

9. Elaborar ou alterar o Plano Plurianual de acordo com a data definida na Lei Orgéanica
Municipal;

o E

10. Acompanhamento, orientacdes, levantamentos, reavaliacbes e cadastro mensal do
patrimdnio no sistema da Camara Municipal,

11. Envio da DCTF mensal ou anual;

12. Acompanhar e orientar o controle interno mensalmente;

13. Emitir relatério de controle interno anual para agregar a prestacdo de contas anual do
Legislativo e consolidacédo as contas do Municipio;

14. Treinamento e capacitacdo de servidores nos servi¢os de patriménio, contabilidade,
controle interno e folha de pagamento;

15. Acompanhamento e levantamento de obrigagdes patronais envolvendo a contabilidade
e servicos de pessoal para prestacdo informac@es a Previdéncia social;

16. Envio mensal da Esocial procedimento de carater informativo das informagdes fiscais
e trabalhistas e previdenciarias.

17. Envio Mensal da EFD-REINF informagdes relativas as retencdes previdenciarias (inss
autdbnomo e servicos) e tributos federais (IR, CSLL, COFINS)

18. Envio e fechamento mensal da DCTF-WEB relativa as informacGes previdenciarias
retengdes e tributos federais.

19. Orientac0es e envio anual da DIRF (Declaracdo de Imposto de Renda Retido na Fonte;
20. Acompanhamento e solicitacdo de Certiddo Negativa de Débitos Junto a Receita
Federal (CND);

21. Acompanhamento e defesa de prestacdo de contas junto ao Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais envolvendo o setor contabil.

22. Emissdo de pareceres em projetos de leis de carater financeiro;

23. Participar de reunides parlamentares quando solicitado pela Presidéncia;

24, Acompanhamento e orientagcdo para transmissao do arquivo do Sistema de Obras

Publicas Minas Gerais.
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3 - PRAZO E CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS

3.1 - O prazo total de prestacdo dos servicos do objeto desta licitacdo sera de 12 (doze) meses
contados a partir da assinatura do contrato, podendo ser este prazo prorrogado a critério da
Administracdo Municipal e em conformidade com a legislacdo aplicavel, nomeadamente o art.
57, 11, da Lei 8.666/93, ou seja, por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta)
meses, podendo seus valores serem corrigidos pelo IPCA (indice Nacional de Precos ao
consumidor Amplo) ou outro indice que venha substitui-lo.

3.2 - O faturamento sera efetuado mensalmente a cada periodo de 30 (trinta) dias.

3.3 - O pagamento sera efetuado a favor da contratada até o 10° (décimo) dia do més
subsequente ao da prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo da respectiva nota fiscal
devidamente atestada pelo setor competente.

3.4 - Os servigos serdo prestados “in Loco” mediante 03 (trés) visitas semanais intercaladas na
sede da Camara, carga horaria minima de 04 horas diérias;

3.5 - Fornecer informacbes e assisténcia completa em relacdo aos servigcos em andamento,
sempre que solicitado;

3.6 - Executar os servicos contratados de acordo com a legislacdo aplicavel, tendo pleno
conhecimento da Legislacdo Municipal em vigor. N&o divulgar qualquer informacdo de
propriedade ou confidencial referente aos servicos, ao contrato ou aos negocios, ou operacées
da Cémara Municipal de Sdo Jodo do Manhuagu sem o prévio consentimento por escrito da
Administracéo.

4 -DO CADASTRO

4.1 - Conforme prescreve o 8 2° do art. 22 da Lei 8.666/93, 0 interessado a participar deste
certame devera efetuar seu com antecedéncia de até 3 (trés) dias da apresentacdo das propostas
sala de licitacbes, da Camara Municipal. Neste ato devera apresentar a documentacao,
devidamente autenticada ou acompanhada dos originais.

5 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1 - Caso sejam comprovadas irregularidades ou ma qualidade dos servicos prestados, a
Contratada tera prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas para sana-las, sob pena de
cancelamento do Empenho e aplicacéo das cominag0es legais vigentes;

5.2 - Correra por conta da contratada qualquer indenizac&o por danos causados ao contratante, ou
a terceiros, por culpa do mesmo, decorrentes dos servigos contratados, cabendo reparagdo e
indenizacéo;

5.3 - Os servicos, objeto desta licitacdo, deverdo ser executados dentro do melhor padrdo de
qualidade, obedecendo, no que couber, as normas da legislacdo vigente, ficando a contratada
obrigada a reparar, de imediato e as suas expensas, 0 objeto do Contrato ou parte do mesmo em
que se verificarem incorrecdes e outros resultantes da sua execucao;

5.4 - Emitir a Nota Fiscal no inicio de cada més, correspondente aos servi¢os prestados no més
anterior.
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CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO MANHUACU
ESTADO DE MINAS GERAIS

6 — DAS OBRIGAGCOES DA ADMINISTRAGCAO PUBLICA

6.1 - Oferecer todas as informacgdes necessarias para que a contratada possa realizar a prestacdo
dos servicos licitados, conforme as especificacdes técnicas recomendadas;

6.2 - Efetuar o pagamento do objeto, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, a contar da data da
emissdo da Nota Fiscal, e apds devidamente atestada pelo setor de controle interno, e liquidada
pelo setor competente;

6.3 - Disponibilizar espaco fisico adequado, com sala propria para atendimento dos agentes
publicos, com acesso a internet, mesa, cadeira, impressora, material de escritorio e demais
materiais necessarios a execucao dos servicos.

7-VALOR ESTIMADO
7.1 - O prego mensal estimado pela Administracdo para a execucao do objeto é de R$ 5.600,00
(cinco mil e seiscentos reais) mensais.

8 - DO PAGAMENTO

8.1 - Os pagamentos decorrentes da concretizagcdo do objeto desta licitacdo serdo efetuados pelo
Municipio de Sdo Jodo do Manhuacu, por processo legal, apds a apresentacdo de Nota Fiscal
pela Contratada, referente ao més até o seu ultimo dia e, apds a confirmacdo da execucdo dos
servigos pelo Controle Interno, sendo efetuado o pagamento no prazo estipulado, apds a
apresentacdo da nota fiscal da fatura com indicagéo de precos unitario e total;

8.2 - Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

Cémara Municipal de S&o Jodo do Manhuagu, 14 de novembro de 2023.

Luziane Oliveira dos Santos
Presidente da CPL
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ANEXO 11
DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO ART. 27,V DA LEI N°. 8.666/93 E
ALTERACOES.
(Papel timbrado da empresa ou com o carimbo da empresa)

PROCESSO LICITATORION°00 /2023 TOMADA DE PRECOSN° /2023

.............................................. INSCIHITO NO CNPJI MO

por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
............................................................................ , portador(a) da Carteira de
Identidade N° .....ocooveeiiiiiiieeeee , € A0 CPF N0

DECLARA, para fins do disposto no inc. V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993
acrescido Pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, regulamentada pelo Decreto n°® 4.358, de
05/09/2002, que ndao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de dezesseis anos.

() Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz.

Assinatura (representante legal)

(Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).
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ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO
PROCESSO LICITATORIO N° 017/2023
TOMADA DE PRECOS N° 002/2023
CONTRATO N° XXXX/2023
TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA DE SAO JOAO DO

MANHUACU, ATRAVES DO PRESIDENTE DA CAMARA, SR. EA
EMPRESA .

Pelo presente Termo de Contrato, a CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO
MANHUACU, pessoa juridica de direito pablico, inscrito no CNPJ sob o n.° 66.233.008/0001-
06, com sede administrativa na Rua Arthur Ardo Corréa, n.° 85, Centro, Sdo Jodo do
Manhuacu/MG, CEP: 36.918-000,daqui em diante simplesmente designado CONTRATANTE,
neste ato representado pela Presidente da Camara, neste ato representado por seu Presidente, o

Sr. , brasileiro, casado, portador do CPF n.°

e da Carteira de Identidade , residente e domiciliado na Rua
ne. , Bairro , IMG, e, de outro

lado, a Empresa , doravante denominada simplesmente

CONTRATADO(A), nas seguintes clausulas e condicdes, regido pela Lei Federal n° 8.666/93 e
suas alteracOes e pelo disposto no Edital da Tomada de Pregos n°. 002/2023 e seus anexos:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - O presente Contrato tem por finalidade a prestacdo de servigos de assessoria e consultoria
nas areas de contabilidade, controle interno, acompanhamentos e orientacdes de prestaces de
contas junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e Secretaria do Tesouro Nacional,
conforme relacionados abaixo:

01. Langamentos patrimoniais mensalmente no sistema de contabilidade;

02. Emissédo de decretos de suplementacdes;

03. Conferéncia e encerramento mensal da tesouraria;

04. Preparagdo de arquivos para envio do SICOM de acordo com o Sistema Contabil da
Cémarag;

05. Encerramento o exercicio financeiro com emissao dos balancos, anexos, diario e razao;
06. Elaborar prestacdo de contas anual para envio ao Tribunal de Contas do Estado de

Minas Gerais de acordo com o SICOM;
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07. Prestar contas quadrimestral ou semestral junto a Secretaria do Tesouro Nacional
através do SICONFI (Sistema de Informacdes Contabeis e Fiscais ao Setor Publico Brasileiro;

08. Elaborar anualmente a Proposta Orcamentéria para o exercicio seguinte;

09. Elaborar ou alterar o Plano Plurianual de acordo com a data definida na Lei Organica
Municipal;

10. Acompanhamento, orientacGes, levantamentos, reavaliacdes e cadastro mensal do
patrimonio no sistema da Camara Municipal;

11. Envio da DCTF mensal ou anual;

12. Acompanhar e orientar o controle interno mensalmente;

13. Emitir relatdrio de controle interno anual para agregar a prestacdo de contas anual do
Legislativo e consolidacdo as contas do Municipio;

14, Treinamento e capacitacdo de servidores nos servicos de patrimonio, contabilidade,
controle interno e folha de pagamento;

15. Acompanhamento e levantamento de obrigacdes patronais envolvendo a contabilidade
e servicos de pessoal para prestacdo informacdes a Previdéncia social;

16. Envio mensal da Esocial procedimento de carater informativo das informacgoes fiscais e
trabalhistas e previdenciarias.

17. Envio Mensal da EFD-REINF informacdes relativas as retencfes previdenciarias (inss
autébnomo e servicos) e tributos federais (IR, CSLL, COFINS)

18. Envio e fechamento mensal da DCTF-WEB relativa as informacdes previdenciarias
retencdes e tributos federais.

19. Orientagdes e envio anual da DIRF (Declaracdo de Imposto de Renda Retido na Fonte;
20. Acompanhamento e solicitacdo de Certiddo Negativa de Deébitos Junto a Receita
Federal (CND);

21. Acompanhamento e defesa de prestacdo de contas junto ao Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais envolvendo o setor contabil.

22. Emissdo de pareceres em projetos de leis de carater financeiro;

23. Participar de reunides parlamentares quando solicitado pela Presidéncia;

24. Acompanhamento e orientacdo para transmissdo do arquivo do Sistema de Obras

Publicas Minas Gerais.

CLAUSULA SEGUNDA - DA PRESTACAO DOS SERVICOS

104 - As atividades serdo desenvolvidas mediante prestacdo de servicos de assessoria e
consultoria nas &reas de contabilidade, controle interno, acompanhamentos e orientagdes de
prestacGes de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e Secretaria do
Tesouro Nacional, conforme especificagdes contidas no Anexo |, deste Edital.

105

2.1 - Os servicos de assessoria e consultoria contabil serdo prestados "in Loco", mediante 03
(trés) visitas semanais, intercaladas ou de acordo com a solicitagdo da Presidente da Cémara,
com duracdo minima de 04h (quatro) horas técnicas diarias na sede da Camara Municipal.

2.2 - Fornecer informacOes e assisténcia completa em relacdo aos servicos em andamento,
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sempre que solicitado;

2.3 - Executar os servi¢os contratados de acordo com a legislacdo aplicavel, tendo pleno
conhecimento da Legislacdo Municipal em vigor. Ndo divulgar qualquer informacdo de
propriedade ou confidencial referente aos servigos, ao contrato ou aos negadcios, ou operacdes da
Camara Municipal de Séo Jodo do Manhuacu, sem o prévio consentimento por escrito da
Administracgéo.

2.4 - Sera de total responsabilidade do licitante todas as despesas decorrentes da prestacdo do

servico, como transporte, alimentacdo, taxas, encargos de qualquer natureza e quaisquer
despesas administrativas incidentes no prego apresentado na Licitag&o.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

31 - O wvalor total a ser pago pelo presente contrato sera de R$
,divididos em 12 (doze) parcelas mensais de R$

3.2 - Objetivando a manutencdo do equilibrio econémico financeiro do contrato poderd haver
reajuste nos precos do servico desde que haja a solicitagdo da contatada e a prorrogacao do
contrato pela administracdo ultrapassando assim os doze meses inicialmente previstos, sendo
aplicado ao valor mensal e total do contrato o acumulado do indice Nacional de Preco ao
Consumidor - INPC.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE FATURAMENTO E PAGAMENTO

4.1 - O faturamento sera efetuado mensalmente a cada periodo de 30 (trinta) dias.

4.2 - O pagamento sera efetuado a favor da contratada até o 10° (décimo) dia do més
subsequente ao da prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo da respectiva nota fiscal
devidamente atestada pelo setor competente.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

5.1 - O Contrato tera vigéncia por 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura, podendo
ser prorrogado de acordo com as necessidades e o interesse da Administracdo, em conformidade
com a legislacdo aplicavel, nomeadamente o art. 57, 1l, da Lei 8.666/93, ou seja, por iguais e
sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, podendo seus valores serem corrigidos
pelo INPC (indice Nacional de Precos ao consumidor) ou outro indice que venha substitui-lo.
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CLAUSULA SEXTA - DA FISCALIZACAO

6.1 - A execucdo do presente Contrato serd acompanhada e fiscalizada pela Presidente da
Céamara.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 - Os recursos financeiros sdo os constantes da Dotacdo Orcamentaria n°. 0101 01031 0001
2.007 339039 Outros servicos de terceiros pessoa juridica - ficha 35.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

8.1 - Pela inexecucdo das condicdes estipuladas, a Contratada ficara sujeita as penalidades
de adverténcia, multa, suspensdao temporéaria do direito de licitar e contratar com a Camara
Municipal de Sdo Jodo do Manhuacgu e/ou declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar
com a Administracdo Publica, de acordo com os artigos 86 a 88 da Lei Federal n.° 8.666/93, sem
prejuizo das responsabilidades civil e penal cabiveis, garantindo o contraditério e a ampla
defesa.

8.2 - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

8.2.1 - 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso na prestacao
do servico, sobre o valor mensal da contratagdo, por ocorréncia;

8.2.2 - 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacdo, no caso da adjudicataria,
injustificadamente, desistir da execucdo do objeto ou causar a rescisdo contratual, por
descumprimento de clausulas contratuais.

8.3 - O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera descontado da
Contratada dos pagamentos das faturas devidas pela Camara.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO CONTRATUAL

9.1 - A rescisdo contratual podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos enumerados nos incisos
I a Xll e XVII do art. 78 da Lei Federal n° 8666/93,;

b) Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizacdo escrita e fundamentada da
autoridade competente, reduzida a termo no processo licitatorio, desde que haja conveniéncia da
Administracéo.

c) A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja sua rescisdo pela Administracdo, com as
consequéncias previstas no item 8.3.

d) Constituem motivos para rescisdo do Contrato os previstos no art. 78 da Lei Federal n°
8666/93.

e) Em caso de rescisdo prevista nos incisos XIl a XVII do art. 78 da Lei Federal n® 8666/93, sem
que haja culpa do Contratado, sera este ressarcido dos prejuizos regulamentares comprovados,
guando os houver sofrido.

f) A rescisdo contratual de que trata o inciso | do art. 78 acarretara as consequéncias prevista no
art. 80, incisos | a IV, ambos da Lei Federal n°8666/93.
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CLAUSULA DECIMA - DA LEI

10.1 - Faz parte integrante do presente Contrato, independentemente de transcricdo no mesmo, o
disposto na Lei 8.666/93 e suas alterages, bem como na proposta da contratada e no Edital da
Tomada de Precos n°. 002/2023 e seus anexos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO
11.1 - Sera competente o Foro da Comarca de Manhuagcu, Estado de Minas Gerais, que as partes
elegem para qualquer procedimento relacionado com o cumprimento do presente Contrato.

11.2 - E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente Contrato em 3 (trés) vias de
igual teor, na presenca de duas testemunhas, infra-assinadas.

IMG, DE DE 20_.

Presidente da Camara

:9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9.9,9,9,0.4

Contratada

TESTEMUNHAS:

NOME:
CPF:

NOME:
CPF:
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ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO IV MODELO DE PROPOSTA

PROCESSO LICITATORIO N° 017/2023 TOMADA DE PRECOS N° 002/2023
A CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO MANHUACU/MG

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

Endereco:
Telefone:

1 - Apresentamos a nossa proposta comercial relativa a prestacao de servicos de assessoria e
consultoria nas areas de contabilidade, controle interno, acompanhamentos e orientac6es de
prestacGes de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e Secretaria do
Tesouro Nacional, conforme relacionados abaixo:

01. Lancamentos patrimoniais mensalmente no sistema de contabilidade;

02. Emisséo de decretos de suplementagdes;

03. Conferéncia e encerramento mensal da tesouraria;

04. Preparacdo de arquivos para envio do SICOM de acordo com o Sistema Contabil da
Cémarg;

05. Encerramento o exercicio financeiro com emissdo dos balangos, anexos, diario e
razao;

06. Elaborar prestacdo de contas anual para envio ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais de acordo com o SICOM;

07. Prestar contas quadrimestral ou semestral junto a Secretaria do Tesouro Nacional
através do SICONFI (Sistema de InformacGes Contébeis e Fiscais ao Setor Publico
Brasileiro;

08. Elaborar anualmente a Proposta Orcamentaria para o exercicio seguinte;

09. Elaborar ou alterar o Plano Plurianual de acordo com a data definida na Lei Organica
Municipal;

10. Acompanhamento, orientacdes, levantamentos, reavaliacbes e cadastro mensal do
patrimdnio no sistema da Camara Municipal,

11. Envio da DCTF mensal ou anual;

12.  Acompanhar e orientar o controle interno mensalmente;

13. Emitir relatorio de controle interno anual para agregar a prestacdo de contas anual do
Legislativo e consolidacdo as contas do Municipio;

14. Treinamento e capacitagdo de servidores nos servigos de patrimdnio, contabilidade,
controle interno e folha de pagamento;

15.  Acompanhamento e levantamento de obrigagdes patronais envolvendo a contabilidade
e servicos de pessoal para prestacdo informacdes a Previdéncia social;

16. Envio mensal da Esocial procedimento de carater informativo das informac6es fiscais
e trabalhistas e previdenciarias.

17. Envio Mensal da EFD-REINF informacdes relativas as retencdes previdenciarias (inss
autdbnomo e servigos) e tributos federais (IR, CSLL, COFINS)
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18. Envio e fechamento mensal da DCTF-WEB relativa as informacdes previdenciarias
retengdes e tributos federais.

19. Orientacdes e envio anual da DIRF (Declaracdo de Imposto de Renda Retido na Fonte;
20. Acompanhamento e solicitacdo de Certiddo Negativa de Débitos Junto a Receita
Federal (CND);

21. Acompanhamento e defesa de prestagdo de contas junto ao Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais envolvendo o setor contabil.

22. Emissédo de pareceres em projetos de leis de carater financeiro;

23. Participar de reunides parlamentares quando solicitado pela Presidéncia;

24.  Acompanhamento e orientagdo para transmissdo do arquivo do Sistema de Obras
Publicas Minas Gerais.

Propomos o Valor Total de R$ ( ), divididos em 12
(doze) parcelas mensais de R$ ( ) para
aexecucdo dos servicos objeto desta licitacdo.

Declaramos ter pleno conhecimento de todas as exigéncias do Edital e que temos condicdes
de prestar os servicos de forma satisfatéria, possuindo um quadro de profissionais
capacitados e experientes no ramo, bem como de iniciar os servicos de forma imediata.

No valor proposto estdo englobados todos os tributos, taxas e/ou encargos de quaisquer
naturezas devidos aos poderes publicos federais, estaduais ou municipais, comprometendo-
nos a salda-los, por nossa conta, nos prazos e na forma prevista na legislacdo pertinente,
bem como despesas com encargos trabalhistas e sociais, transportes, alimentacédo e todos os
custos direta ou indiretamente relacionados com o objeto desta licitagéo.

Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com as condicGes estabelecidas no Edital
e na Minuta do Contrato.

Esta proposta é valida por 60 (sessenta) dias a contar da data de sua apresentacéo.

Declaramos conhecer e aceitar as condi¢bes constantes no Edital da Licitacdo e seus
Anexos, bem como o disposto na Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
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